
T.C. 

BURSA VALİLİĞİ 
İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 

ÖZEL GÜVENLİK UBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
SNO  VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
 BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 
(EN GEÇ SÜRE) 

  

Özel Güvenlik Görevlisi Çalışma İzni ve 

Kimlik Kartı (TEMEL) 

I  -Bir adet dilekçe 
-Vergi Dairesine 6828 TL özel güvenlik ruhsat harcını 

yatırdığına dair dekont. 
-I adet 5x6 ebadında biyometrik fotoğraf arkası beyaz fonlu 
(son 6 ay içerisinde çekilmiş) 

-Sağlık kurulu raporu son I yıl içerisinde alınmış olması ürk 
Polis Güçl. Vakfına yatırılan 500 TL lik özel Güv. Gör. 
imlik Kartı Makbuzu 

 
-Kan grubunu gösterir belge (Nüfus cüzdanı, ehliyet vb.) 
-Ö enim durumunu österir bel enin aslı ve fotoko isi 

30 İş günü 

2     30 i ünü 

3 

 

Özel Güvenlik Görevlisi Çalışma İzni ve 
Kimlik Kadı (Soyadı Değişikliği, 

Yıpranma, Kayıp) 

 Bir Adet Dilekçe 
I adet biyometrik fotoğraf arkası beyaz fonlu (son 6 ay 

çerisinde çekilmiş) 
- Türk Polis Güçl. Vakfına yatırılan 500 TL lik Özel Güv. Gör. 
İmlik Kartı Makbuzu 
-Memiş ikametgah adresinin güncel olması 
-Öğrenim durumunu gösterir belge aslı ve fotokopisi 

30 İş günü 

4 

 

Alarm İzleme Merkezi İzin Belgesi 

I  -Dilekçe 
-Kurucu ve Yöneticilerin T.C.Kimlik numarası beyanı/arşiv 
aştırma formu (2 adet resimli) 

-Alarm merkezini temsil edecek yöneticiler için yetki belgesi -

Alarm merkezinde kullanılacak teknik teçhizaktın amaca 

iverişliliğine ilişkin taahhütname. 
-Yöneticilerin 4 yıllık yüksekokul mezunu olduğunu 
Igeleyen diploma veya dengi belgenin aslı veya 

akan11kça/VaIİIİkIerce onaylı sureti 

30 gün 

5 

 

Birim Özel Güvenlik İzin Belgesi 

 amuya ve Kamu İktisadi Teşebbüslerine Bağlı Kurum ve 

uruluşlar ile Vakıflar ve Belediyelerden İstenilecek elgeler 
a) KKKY tarafından İmzalı talep yazısı 
b) KKKY olarak görevlendirilen kişiye bu 

Genelgenin 3. I' inci maddesinin (a) bendinde 

sayılan yetkilerin verildiğini gösterir, özel güvenlik 

izni verilen yerin karar almaya yetkili organları ya 

da kişileri tarafından yetkilendirildiğine dair belge. 
(Ayrıca noter onayı aranmaz) 

c) KKKY tarafından imzalanmış olan EK-I 'deki "Özel 
Güvenlik İzni Talep Formu". 

d) Özel Güvenlik İzin Belgelendirme ücret dekontu 
(TR640001200938500044000013 Polis Akademisi 
Başkanlığı) 

Özel Hukuk Tüzel Kişileri ve Gerçek Kişilerden 
İstenecek Belgeler 

e) Site veya apartmanlarda genel kurul veya yönetim 

kurulu kararı. 
f) Bu Genelgenin 4.1 'inci maddesinde belirtilen 

belgeler. 
g) Kişi koruma İzni için yapılan müracaatlar hariç, 

tapu veya kira sözleşmesi. 
h) Özel Güvenlik İzin Belgelendirme ücret dekontu 

(TR640001200938500044000013 Polis Akademisi 

Başkanlığı) 

15 gün 



6 

 

Kişi Koruma Özel Güvenlik İzin Belgesi 

 (l) şi veya konumu sebebiyle korunma ihtiyacı duyan kişi veya 
KKKY tarafından imzalanmış olan dilekçe ve EK-1 'deki 
"Özel Güvenlik İzni Talep Formu” 

(2) Kuruluşlarda yönetim kurulu kararı, kurumlarda 

bağlı bulunulan Bakanlık/Genel Müdürlük, üniversitelerde 

YÖK, KİT'lerde Hazine ve Maliye Bakanlığı, il özel 
idarelerinde vali, belediyelerde belediye başkanının uygun 

görüş yazısı ile birlikte KKKY tarafından imzalanmış olan 

dilekçe ve EKI 'deki ' 'Özel Güvenlik İzni Talep Formu”, 
(3) Korunacak kişinin TC. Kimlik Numarası 

(b) İl özel İdareleri tarafından yapılan başvurularda, 

korunacak kişilerin hayat bütünlüğüne Yönelik tehdide dair 

bilgi ve belgeler doğrultusunda can güvenliğinin ciddi risk 

altında olduğu değerlendirilenler için valinin uygun görüşü 

aranmaz. 

(c) Komisyonca, yazılı başvuru tarihinden itibaren en 

geç on iş günü içerisinde incelenip karara bağlanamayan 
müracaatlardan, can güvenliği ciddi risk altında olduğu 

değerIendirilenlere, valilik tarafından geçici ve acil hal ka 

samında özel venlik izni verilebilir. 

15 gün 

   
(ç)Kişi koruma izinleri ihtiyaç duyulduğunda veya en geç beş 

yılda bir komisyonca gözden geçirilerek karara bağlanır. 

(d) 18 yaşından küçük ya da akıl hastalığı vb. 

nedenlerle fiil ehliyeti bulunmayanların kişi koruma 

talepleri veli veya vasileri tarafından yapılır. 
(e) Özel Güvenlik İzin Belgelendirme ücret 

dekontu (TR640001200938500044000013 Polis 
Akademisi Başkanlığı) 

 

7 Özel Güvenlik Şirket Bildirimleri 

 1 zel GüV. şirketlerinin yapılan hizmet sözleşmesi ile Personel 
ali Sorumluluk bildirimleri ÖGNET üzerinden bildirim apıhr. 

I-SözIeşme bildirimleri işe başlanıldığı gon 
esaİ bitimine kadar 

-NİMS bildirimleri İşe başlanıldığı günü 

apsayacak şekilde yaptırılır (15 gün içerisinde 

alili e bildirilecek. 

8 Geçici ve Acil Hallerde Özel Güvenlik 
İzni 

1  -Dilekçe 
-Görev alacak özel gül'. gör. nin mali sor. Sigortalan 
-Özel güV. şirketine ait sözleşme, kroki, ÖGG personel listesi 

2 gün 

9 Özel Güvenlik Kapsamından Çıkma I  -KKKY'nin İmzalı talep yazısı 
-Ek-I tale formu 

15 gün 

10 Koruma ve Güvenlik Planları 

I  -İçişleri Bakanlığı Emniyet Genel Müdürlüğünün 2023/10 

110111 enelgenin 25 ve 26. maddesine göre hazırlanan koruma 
planı ijital ortamında) oruma ve Güvenlik Planlarının 

denetimlerde İbraz edilmesinin a da ihtiyaç duyulması halinde 

Valiliğe verilmesinin yeterli lacağl 5 Temmuz 2024 tarih ve 
32593 resmi gazetede a ınlanarak ürürlü e irmi tir. 

 

i l Özel Güvenlik Kursiyer Eğitim Atışları 
 I -Kurumlararası yapılan protokol, eğitim atışına katılacak özel 

üv. kursiyer listesi üst yazı İle birlikte 15 gün 

12 
Mermi Satın Alma, Silah Nakil Belgesi 

Müraccatları Alınarak Silah ve 
 Pat.Mad. ub.Müd. ile ilan azı malar 

 I -Silah nakil (talep yazısı, silah ruhsat bilgileri, nakil yapacak 

İşinin bilgileri) 
I gün 

13 Özel Güvenlik Temel/Yenileme Eğitim 

Sertifikası Ona I 
 1 -Özel Güvenlik Temel[Yenileme Eğitim Sertifikaları 7 gün 

14 Özel Güvenlik Görev Belgesi  
I -Talep yazısı 
-Personel silah ve var ise zırhlı ara listesi 

7 iş günü 

15 İlk Defa Özel Güvenlik Görevlilerinin İşe 

Ba lama ve A rılma Bildirimleri 
 MS yaptırılarak ÖGNET üzerinden bildirim yapılır, 15 gün 

16 Görevinden Ayrılan zel Güvenlik 

Görevlilerinin Bildirimi 
 GK çıkışı yapılarak ÖGNET üzerinden bildirim yapılır. 15 gün 

17 
ÖGG Yer Değişikliklerinde Göreve 

Başlama ve Görevden Ayrılma 

Bildirimleri 

 GNET üzerinden bildirim yapılır 
15 gün 

18 ÖGG Mali Sorumluluk Sigortası Poliçe 
Bildirimleri 

 GNET üzerinden bildirim yapılır 15 gün 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen 

sürede 
tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine 

başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: 

İsim • Fatih AKYOL İsim :Erşat KABASAKAL 
Unvan • Özel Güvenlik Şube Müdürü Unvan Emniyet Müdür Yardımcısı 



İkinci Müracaat 

Yeri: 

Adres ' İhsaniye Mah. Barbaros ed. Can sok. No:1 Nilüfer/BURSA Adres • Acemler Ek Hizmet Binası 
Tel : 451 8969 Tel • 0224 270 5408 
Faks 
E-Posta 

• 451 8969 

 
  


